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SOBRE Mi

9 anos de experiencia entre empresa
y gestion cultural

Tras mas de 9 afios trabajando, he aprendido algo que no ensefia ninglin mdster: que un evento no se
organiza, se cuida, y que, antes de comunicar algo, primero hay que entenderlo de verdad. Cada detalle,
cada tiempo, cada persona, importa.

Mi formacion me ha dado la base: el orden, los tiempos, el qué va a antes y qué después. Pero lo que de
verdad me hace diferente, lo aprendi trabajando: anticiparme antes de que algo falle, mantener la calma
y hacerte sentir escuchada y acompaiiada.

9 aflos de experiencia en Aplico el método de las 3 Cs: Visién 3602: administracion,
gestion ejecutiva y eventos Calma, cercania y compromiso eventos y comunicacién

HERRAMIENTAS Y COMPETENCIAS DIGITALES

Excel avanzado - Canva - Power Bl - Gestidn de proyectos - Mantenimiento web - Email marketing
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QUE HAGO

Tres areas de trabajo

@ Gestion ejecutiva y administrativa

e Informes de ventas y reporting
e Facturacion de clientes y pedidos a proveedores
e Seguimiento logistico de envios

e Negociacién de acuerdos comerciales

@ Organizacién de eventos y protocolo

® Reuniones internas/externas, cenas de empresa, congresos, etc.
e Coordinacidon de proveedores, expositores e invitados
e Cronogramas, inscripciones y atencion al publico

® Protocolo institucional

Comunicacion y marketing digital
e Gestion de publicidad digital y mantenimiento web

e Copywriting: presentaciones y articulos

e Campafas de email marketing y newsletters
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POR QUE TRABAJAR CONMIGO

Vision 3602: Una gestion completa.

Formacion y experiencia

Especificas en administracidn, protocolo institucional y organizacién de eventos.

Gestion completa

Administracién, eventos y comunicacion digital, todo de la mano de una misma
persona.

Autonomia total

Trato directamente con proveedores, cierro acuerdos y ejecuto la comunicacion
de principio a fin, sin intermediarios.
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cOMO TRABAJO

Un proceso claro, de principio a fin

Reunion inicial

Analizamos juntos tus necesidades reales: agenda, eventos previstos y nivel de soporte
que buscas.

Propuesta a medida

Recibes una propuesta concreta con alcance, tiempos y honorarios. Firma del acuerdo y
hoja de confidencialidad.

3 Ejecucidon y coordinacién

Empezamos a organizarnos y aprender a sacar el maximo partido a nuestro tiempo.

Seguimiento y cierre

Redacto un informe final y recojo aprendizajes para mejorar cada colaboracion futura.
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é¢Nos tomamos un caféy
me cuentas tu proximo proyecto?

virginia.bustamante.gomez@gmail.com
(+34) 624 992 011

https://www.linkedin.com/in/virginia-bustamante-gomez/
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